PHU LUC SO 01

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRl CONG TY
//
QUY CHE HUONG DAN THAM DY HOP
DAI HOI PONG CO DPONG TRU'C TUYEN VA THUC HIEN BO PHIEU DIEN TU
CUACONG TY CO PHAN CHE BIEN GO bUrC THANH

(Ban hanh kém theo Quy ché néi bo ve quan trj Cong ty da duoc PHDCD thong qua theo Nghj quyét

SO ..ouen ngay .../.../2020)

_ CHUONG
NHNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung
Quy ché nay quy dinh vé viéc tham dy DHDCD truc tuyén va bé phiéu dién tir cla dai biéu tai cudc hop
DHDCD thwdng nién/BHDCD bat thwdng clia Cong ty G6 Birc Thanh (sau day goi la Cong ty).

Diéu 2. Giai thich tir ngir

a.
b.

“Dai biéu” |a Cb dong, dai dién Gy quyén (ngudi dwoc Gy quyén).
“Pai héi déng cé déng truc tuyén” |a cac cuéc hop DHDCD thwéng nién hodc DHDCD béat
thworng dwoc té chire dwéi hinh thire tham gia théng qua mang internet dé thuwc hién cac quyén
biéu quyét/bau cr clia minh.
“Bé phiéu dién tir” |a viéc Dai biéu két ndi internet va thuc hién biéu quyét/bau clr théng qua Hé
thdng bd phiéu dién t& do Cong ty quy dinh va théng bao.
“Hé thong bd phiéu dién ti” 1a hé théng cung cap cho dai biéu cac cong cu dé thuwc hién cac
quyen lién quan khi tham dw BHDCD truc tuyen
“Yéu té dinh danh” |a nhitng thdng tin can thiét d& xac dinh chinh xac mét ddi twong trong mot
hoan canh.
“Sw kién bat kha khang’ 1a nhirng sy kién xay ra ngoai y chi clia ngudi triéu tap dai hoi khéng
thé lvong trwdc va khic phuc dwoc méc du da ap dung cac bién phap can thiét, khd nang
cho phép.
CHUONG I
QUY DINH CU THE

Diéu 3. Théng bao triéu tap DHDCD . .
Céng ty thwc hién cac quy dinh theo Dieu 17 Dieu I1é Cbng ty.
Diéu 4. biéu kién, cach thirc Pai biéu tham dyw DHDCD trwc tuyén va bé phiéu dién to

a.

Diéu kién tham gia:

- C6 tén trong danh sach cb dong (DSCP) c6 quyén dw hop PHDCP dwoc lap theo théng bao
thwe hién quyén ctia Cong ty.

- Daidién Gy quyén da diéu kién tham dy theo quy dinh cGa phap luat va diéu 1& Cong ty.

Yéu cau ky thuat:

- Dai biéu can co thiét bj dién t& két ndi internet (vi du: may tinh, may tinh bang, dién thoai di
dong, thiét bi dién tlr khac c6 két ndi internet...).

Cach thire thyc hién:

- Daibiéu truy cap dwong dan, dang nhap theo cac théng tin dwoc cung cip quy dinh tai Diéu 4
Quy ché nay dé tham dw PHDCD truc tuyén va thwc hién bd phiéu dién t& trén hé théng bd
phiéu dién tc.

Diéu 5. Cung cap thong tin dang nhap va thwc hién bé phiéu dién to

a.

Théng tin dwérng dan truy cap vao hé thdng bé phiéu dién tr, tén dang nhap, mat khau truy cap va
cac yéu td dinh danh khac (néu cé) nhdm tham dy DHDCD tryc tuyén sé dwoc cung cép trong
thdng bao moi hop (hoac hinh thirc thdng bao thdng tin dang nhap do Hoi dong quan trj quy dinh).
Dai biéu phai c6 trach nhiém b&o mat tén dang nhap, mat khau va cac yeu td dinh danh khac duoc
cap dé dam bao rang chi co Dai biéu mai co quyén thye hién viéc bd phiéu trén hé théng bd phiéu
dién t& va chiu hoan toan trach nhiém dbi v&i cac théng tin da dang ky nay.

Khi Dai biéu c6 yéu ciu cung cap lai théng tin d&ng nhap, Ban t6 chirc Dai hoi c6 thé théng bao
théng qua cac hinh thie: trye tiép hodc email/dién thoai. Hinh thiérc cung clp théng tin dang nhap
qua email hodc dién thoai chi dwgc thwe hién dwa trén thong tin cd dong tr danh sach cd déng co
quyén bé phiéu do Trung tam lwu ky chirng khoan Viét Nam lap theo théng bao thuwc hién quyén
clia Cong ty.

Dai biéu str dung tén dang nhap, mat khau truy cap hodc cac yéu td dinh danh khac (néu co) truy
cap vao hé théng bé phiéu dién tir va thuc hién bd phiéu dién t& Theo néi dung ctia Chwong trinh
cudc hop DHDCD tryc tuyén.

Diéu 6. Cach thirc ghi nhan Dai biéu tham dw DPHDCD trwc tuyén

Dai biéu dwoc hé théng bd phiéu dién t& ghi nhan 1a tham dw DHDCD trywc tuyén khi Dai biéu do
thwc hién truy cap vao hé thong bang cac théng tin truy cap da dwoc cung cap theo quy dinh tai
Diéu 4 Quy ché nay va da thyc hién bd phiéu dién t& véi bat ky van dé nao cia ndi dung Chuong
trinh cudc hop BHDCD tryc tuyén.



Diéu 7. Quy dinh vé Gy quyén trwc tuyén

a. Viéc L’Jy quyén duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 17 Diéu lé Cong ty.

b. Caccd dong can tuan thii cung cp day da cac thong tin dé thue hién dy quyén, dac biét cung cap
thong tin cta bén nhan dy quyen: so dién thoai, dia chi lién lac va email. Day la co s& dé cap tén
dang nhap, mat khau truy Cap va cac yéu t6 dinh danh khac (néu c6) déi véi bén nhan Gy quyén.

c. Hiéu luc cha ty quyén: viéc Gy quyén chi ¢ hiéu luc phap ly khi thda man cac diéu kién sau:

- Khi ¢ dong dién day da cac thong tin theo mau Gy quyén trc tuyén va hoan thanh thwc hién
ay quyen e tuyén.

- Glay uy quyen duwoc in ra theo mau uy quyen trwe tuyen co day da chiv ky, ghi rd ho tén, dong
d4u (néu 1a té chirc) clia bén Gy quyen va ca bén nhan dy quyen.

- Cong ty nhan duoc Glay ay quyen ban chinh gwi vé truo’c luc dai hdi khai mac  chinh thac.

d. Hay bé uy quyen ddi voi cb dong da Gy quyén trwe tuyén: ¢d déng givi van ban chinh thirc dé nghi
hdy Gy quyén trec tuyen cho Cong ty trwdc ldc dai hdi khai mac chinh thire. Lwu y théi gian ghi
nhan viéc hay ay quyen c6 hiéu lyc dwoec tinh theo thoi gian Coéng ty nhan dwgc van ban chinh
thirc dé ngh| huy Qy quyén truc tuyen

e. Huy bé uy quyén sé bi v6 hiéu lyc néu dai dién 0y quyén da tién hanh bd phleu biéu quyét/bau ctr
vOi bat ky van dé nao cla ndi dung Chwong trinh cuéc hop BPHBCD tryc tuyen

Diéu 8. Thoi gian bé phiéu dién to

Thoi gian bd phiéu dién t& dwoc quy dinh cu thé trong quy ché lam viéc tai dai hoi. Dai biéu c6 thé truy
cap hé théng bd phiéu dién t&r va thwc hién bd phiéu 24 gi® trong ngay va 07 ngay trong tuan triv
trwong hop bao tri hé théng hodc ly do khac ndm ngoai tdm kiém soat ciia Cong ty. Két thic thoi gian
bé phiéu, hé théng khong ghi nhan thém két qua boé phiéu dién t& tir Dai biéu.

Piéu 9. Cach thirc bé phiéu dién to

a. Cach thirc bd phiéu bidu quyét:

- Dai biéu chon lwa mét trong ba phwong an biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khéng y
kién v&i mbi van dé dwoc dwa ra bidu quyét tai PH da dwoc cai dét tai hé thdng bo phiéu dién tor.

- Sau d6, Pai bidu tién hanh xac nhan biéu quyét d& hé théng bé phiéu dién tr ghi nhan két qua.

b. Cach thirc bd phiéu bau cir:

- B&u clr theo phuwong thirc bau dén phiéu: Néu diéu 1& Cong ty khéng c6 quy dinh khac viéc biéu
quyét bau thanh vién Héi ddng quan tri va Ban kiém soat phai thwe hién theo phwong thirc bau
don phiéu. Theo d6, Dai biéu thwc hién viéc bau clr bang cach danh dau vao 6 “Bau don phiéu”
ho&c ghi rd sb phiéu bau vao 6 “Sé phiéu bau” clia cac (rng vién twong (ng trén Phiéu bau ct da
dwoc cai dat tai hé thdng bd phiéu dién ttr. Sau do, Dai bidu tién hanh xac nhan bau ctr dé hé
thdng bd phiéu dién tl ghi nhan két qua.

c. Mot sé quy dinh khac khi thwe hién bd phiéu dién ti:

- Trwong hop Dai biéu khong thuc hién hét cac van dé biéu quyét, bau ct theo ndi dung chuwong
trinh Dai hoi thi cac van dé chwa duoc bidu quyét, bdu cir dwoc xem nhw Dai biéu khong tién
hanh bé phiéu biéu quyét, bau ct» van dé do.

- Trong trwdng hop phat sinh cac van dé& ngoai chwong trinh dai hoi da gvi, Pai bidu c6 thé biéu
quyét, bau ctr bd sung. Néu Dai biéu khong thuc hién biéu quyét, bau clr v&i nhitng van dé phat
sinh thi xem nhw Dai biéu khong tién hanh bd phléu biéu quyét, bau ctr van dé phét sinh do.

- E)al biéu cod thé thay ddi két qua biéu quyet bau c (nhung khong thé hay két qua bidu quyét, bau

ctr); bao gébm ca két qua bidu quyét, bau ctr bd sung nhi*rng van dé phat sinh ngoai chwong trinh
Dai hdi. Hé thdng trwc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu dbi véi két qua biéu quyét, bau cr cudi ciing
tai thoi diém két thic bd phiéu dién t&r cta tirng dot kiém phiéu dwoc quy dinh trong quy ché 1am
viéc cla dai hoi.

Pidu 10. Cach thirc kiém phiéu

Khi Dai biéu thuc hién biéu quyét/bau ctr, sb phiéu biéu quyét, phiéu bau déu dwoc ghi nhan trén hé thng
theo nguyén tac sé thé tan thanh, sé thé khdng tan thanh va sé thé khéng y kién.

Bién ban kiém phiéu la bién ban ghi nhan két qua kiém phiéu cta tat ca cac Pai biéu tham dw DPHDCD
tric tuyén thdng qua hé théng bé phiéu dién ti.

DPéi v6i nhirtng van dé& nhay cam va néu cb dong cé yéu cau, cong ty phai chi dinh t chirc trung lap
thwe hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Diéu 11. Théng bao két qua kiém phiéu

Can ct bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai Biéu 9 Quy ché nay, Ban kiém phiéu sé kiém tra,
tdng hop va bao cao Chu toa két qua kiém phiéu cta tirng van dé theo néi dung chuwong trinh dai hoi.
Két qua kiém phiéu sé& dwoc chi toa cong bd ngay trwdc khi bé mac cudc hop.

Biéu 12. Cach thirc phan déi nghi quyét cia PHDCD ) )
Viéc yéu cau huy bd quyét dinh ciia BPHDCD dwgc thye hién theo quy dinh tai Diéu 24 biéu I1é Cong ty.



Diéu 13. Bién ban hop PHDCD trwc tuyén va hinh thirc théng qua

a.
b.
c.

d.

Viéc ghi bién ban PHDCD dwoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 146 Luat Doanh nghiép 2014.
Viéc |ap bién ban DPHDCD dwoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23 Diéu |é Cong ty.

Dia diém td chirc dwoc ghi trong bién ban Pai hoi cd déng trwc tuyén 1a dia diém Cha toa Dai hoi
c6 mat dé diéu khién Dai hoi. Dia diém nay phai trén lanh thé Viét Nam.

Hinh thirc thdng qua bién ban hop BPHDCD dwoc quy dinh cu thé tai Quy ché |am viéc ctia Cong ty
tai ky hop DPHDCD.

Diéu 14. Quyén va nghia vu cta Dai biéu khi tham gia bé phiéu dién t

a.

b.

Puoc bidu quyét, bAu cir tat ca cac ndi dung thudc thdm quyén clha Dai hoi theo quy dinh cla
phap luat va Pidu 1 t6 chirc va hoat dong Cong ty theo hinh thirc bd phiéu dién tor.

Dai biéu phai c6 trach nhiém bao mat cac thong tin truy cap dé dam bao réng chi cé Dai biéu maoi
c6 quyén thuc hién viéc bé phiéu trén hé thdng bd phiéu dién tlr. Moi két qua giao dich bé phiéu
ctia Dai bidu trén hé thdng bd phiéu dién tt s& dwoc méc nhién coi 1a quyét dinh cudi cung ctia Dai
biéu. Dai biéu chiu moi trach nhiém trwéc phap luat, trwdc Cong ty vé két qua giao dich bd phiéu
dién t& da dwoc thwe hién cla Dai biéu trén hé thdng bd phiéu dién te.

Dai biéu phai théng bao ngay cho Céng ty dé kip thdi xt ly khi phat hién tén truy cap, mat khau
va/hodc cac yéu td dinh danh khac bi mét, danh cép, bi 16, ho&c nghi bi 16 bang cach lién hé véi
Céng ty dé thuwc hién khoa tén truy cap, thiét bi bao mat. Pai biéu phai chju trach nhiém vé nhirng
thiét hai, tdn that va rdi ro khac xay ra truwdc thdi diém Cong ty nhan duoc thong bao cua Dai biéu
néu nhw nguyén nhan la do Dai biéu.

Diéu 15. Thao luan tai PHDCD truc tuyén

a.

Nguyén tic:

Viéc thao luan chi dwoc thwe hién trong thdi gian quy dinh va thuéc pham vi cac van dé trinh bay
trong ndi dung chwong trinh BPHBCD;

Chi c6 Pai biéu méi dwoc tham gia thao luan;

Dai biéu co y kién dang ky néi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh cu thé tai quy ché lam viéc
cla dai hoi;

Ban Thu ky sé sap xé&p cac ndi dung thdo luan cla Pai biéu theo thir tw d&ng ky va chuyén 1én cho
Cha toa;

Giai dap y kién cta cac bai bidu:

Trén co s& ndi dung thao luan cla Dai biéu, Chl toa hodc thanh vién do Cha toa chi dinh sé giai
dap y kién clia Dai biéu;

Trwdng hop do gi¢i han vé thoi gian td chire, cac cau hdi chwa dwoc tra 1i trwe tiép tai Dai hoi sé
dwgc Cong ty tra 1&i sau.

Diéu 16. Trwong hop xay ra sw kién bat kha khang

a.

Trong thoi gian dién ra viéc td chirc Pai hoi ¢d déng trwc tuyén va bé phiéu dién t&r, cé thé xay ra
nhirng su kién bat kha khang (ngoai tdm kiém soat clia Cong ty) tai dia diém Chu toa diéu hanh
Pai hoi (khdng bao gém cac sy kién bat kha khang ddi véi mét hay mot sé dai biéu tham dw) nhu:
thién tai, hda hoan, mét dién hodc mét két néi dwdng truyén internet, sw cb k¥ thuat tai dia diém
Chu toa diéu hanh Pai hoi, cac yéu cau hay chi thj ciia Chinh phd va cac co quan nha nudc,
ngwdi c6 thdm quyén khac....

Trwong hop xay ra cac sy kién bat khd khang va khong thé khéc phuc dé Dai hoi cé thé dién ra
tiép tuc trong thdi gian 60 phut, Chu toa sé tuyén bb tam dirng Dai hoi, tAt cd cac van dé da duoc
biéu quyét théng qua trwdc khi tam dirng (néu cd) sé bi hdly bd. Cac van dé nay sé duwoc tién hanh
biéu quyét lai trong Dai hdi cd dong duwoc triéu tap gan nhét.

CHUONG Il
DPIEU KHOAN KHAC

Piéu 17. Diéu khoan khac

Céc ndi dung liéen quan khac khéng dé cap trong Quy ché nay mac nhién thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 18 Cong ty, Quy ché quan tri Céng ty va quy dinh phap luat c6 lién quan.

Piéu 18. Hiéu lwc thi hanh

a. Phu luc nay nay gdm 3 Chuong, 18 Diéu va cé hiéu lwc tr ngay ban hanh.
b. Dai biéu, cac ca nhan, té chirc, phong ban lién quan dén DHDCD trwc tuyén ctia Cong ty co trach
nhiém thwc hién theo Quy ché nay.
TM. HQOI DPONG QUAN TRI
CHU TICH
Noi nhén; LE HAI LIEU

HDQT, BKS, BDH;
Lwu HC.



